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Postepowanie w sprawie przyznania ustugi
asystenta osobistego osoby z
niepetnosprawnoscig

1. Pierwsze zgtoszenie do Programu nastepuje przez ztozenie w MOPS
wypetnionej przez osobe zainteresowang wsparciem karty zgtoszenia do
programu ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia “dla
Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024 (wzér nr 4) lub
elektronicznie za posrednictwem platformy ePUAP /4ra6i23iyk/skrytka
lub /4ra6i23iyk/SkrytkaESP z zatgczong kserokopia:

e orzeczenia 0 niepetnosprawnosci ze wskazaniami: koniecznosci
statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze
znacznie ograniczong mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz
koniecznosci statego wspétudziatu na co dzien opiekuna dziecka w
procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji (w przypadku dziecka
do 16 roku zycia), lub

e oOrzeczenia o) stopniu niepetnosprawnosci:
znacznym/umiarkowanym wydane na podstawie ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu  0oséb  niepelnosprawnych  albo  orzeczenie
rownowazne do wyzej wymienionego (w przypadku o0séb
dorostych).

Jednoczes$nie osoba wystepujagca o przyznanie ustugi asystenta
osobistego otrzymuje informacje o sposobie przetwarzania jej danych
osobowych przez MOPS w zwiagzku z realizacjg programu/ kopia klauzuli
informacyjnej z podpisem osoby, ktorej dane dotycza pozostanie w
aktach sprawy (wzor nr 7).

2. Osoba przyjmujaca zgtoszenie do programu potwierdza na karcie
zgtoszenia uprawnienie do korzystania z ustugi asystenta osoby z
niepetnosprawnoscia.

3. Osoba zakwalifikowana do programu otrzymuje kserokopie programu z
zaznaczong w niej informacja o prawach i obowigzkach wynikajacych z
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programu tj. ilosci godzin, miejscu Swiadczenia ustug, braku odptatnosci
za ustuge, mozliwosci wyboru osoby, ktora bedzie $wiadczy¢ ustugi
asystenta.

4. W przypadku przyjecia niekompletnego zgtoszenia, osoba ubiegajaca sie
0 przyznanie ustugi asystenta zostanie wezwana do usuniecia brakow.

5. Prawidtowo wypetnione karty zgtoszenia do programu z potwierdzeniem
uprawnienia do korzystania z ustugi asystenta trafiajg do koordynatora
projektu lub osoby przez niego wskazanej w celu rejestracji w systemie
do celéw sprawozdawczych i kontrolnych.

6. Nastepnie przekazywane sg do pracownika socjalnego z danego rejonu.

7. Pracownik socjalny przeprowadza rozeznanie w srodowisku odnosnie
stanu zdrowia i sprawnosci osoby, ktéra ma zosta¢ objeta ustuga
asystenta, ktadac szczegolny nacisk na stan psychiczny oraz zagrozenia
jakie moze rodzi¢ kondycja psychiczna klienta. Wypetnia zakres
czynnosci  jakie  obejmowa¢ ma ustuga asystenta  osoby
niepetnosprawnej (wzoér nr 5). W trakcie rozeznania pracownik socjalny
informuje osobe na rzecz ktérej Swiadczona bedzie ustuga o sposobie
przetwarzania jej danych osobowych przez realizatora programu i
przekazuje klauzule informacyjng RODO (wzér nr 8 ). Z
przeprowadzonego rozeznania sporzadza notatke stuzbowg dotaczajac
ustalony zakres czynnosci oraz podpisana klauzule RODO.

8. Komplet dokumentéw pracownik socjalny przekazuje koordynatorowi
projektu lub osobie przez niego wyznaczonej.

9. Koordynator projektu lub osoba przez niego wskazana kontaktuje sie z
osoba ubiegajacg sie o przyznanie ustugi asystenta ustala wymiar,
miejsce, date realizacji ustugi i osobe ktéra realizowac bedzie wsparcie.

10.Gdy ustuga realizowana bedzie przez asystenta osoby z
niepetnosprawnoscia zatrudnionego w MOPS, przekazuje jej wypetniona
karte realizacji ustugi z okreslonym miejscem, czasem i wymiarem godzin
oraz ustalonym przez pracownika socjalnego zakresem ustug (wzoér nr 6
)-

11. W przypadku wskazania przez uczestnika/opiekuna prawnego osoby do
realizacji ustugi  asystencji  uczestnik/opiekun prawny skfada
oswiadczenie, ze wskazany przez niego asystent jest przygotowany do
realizacji wobec niej ustug asystencji osobiste;.
(wzor nr 1).
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Koordynator ustugi lub osoba przez niego wyznaczona zaprasza /w
formie ustalonej z opiekunem/ te osobe do Osrodka. Sprawdza czy
wskazana osoba spetnia wymogi programu i gdy je spetnia zostaje
zawarta umowa pomiedzy tg osobg, a Dyrektorem MOPS. Po podpisaniu
umowy osoba zatrudniona jako asystent otrzymuje karte realizacji
Programu z okreslonym miejscem, czasem i wymiarem godzin oraz
ustalonym przez pracownika socjalnego zakresem ustug.
12. Asystent zatrudniony przez MOPS musi spetnia¢ wymogi Programu tj.:
a) posiada¢ dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w
nastepujacych zawodach i specjalnosciach: asystent osoby
niepetnosprawnej, opiekun osoby starszej, opiekun medyczny,
pedagog, psycholog, terapeuta zajeciowy, pielegniarka, siostra PCK,
fizjoterapeuta;
lub

b) posiada¢ co  najmniej  6-miesieczne,  udokumentowane
doswiadczenie w udzielaniu bezposredniej pomocy osobom z
niepetnosprawnosciami, np. doswiadczenie zawodowe, udzielanie
wsparcia osobom z niepetnosprawnosciami w formie wolontariatu;
lub

c) zosta¢ wskazanym przez uczestnika lub jego opiekuna prawnego w
Karcie zgtoszenia do Programu ,Asystent osobisty osoby z
niepetnosprawnosciag” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego —
edycja 2024r.( wzor nr 4).

W przypadku, gdy ustuga asystenta bedzie swiadczona na rzecz dzieci

z niepetnosprawnosciami do ukonczenia 16. roku zycia, wymagane jest

takze:

a) zaswiadczenie o niekaralnosci;

b) informacja o niefigurowaniu w Rejestrze Sprawcoéw Przestepstw na
Tle Seksualnym w postaci wydruku pobranej informacji z Rejestru;

C) pisemna akceptacja osoby asystenta ze strony rodzica lub opiekuna
prawnego dziecka z niepetnosprawnoscia (wzor 3)

13. Asystent niezwtocznie po wykonaniu ustugi dostarcza koordynatorowi
Programu lub osobie przez niego wskazanej podpisang przez osobe
objeta wsparciem asystenta lub opiekuna prawnego karte realizacji
programu. Karte sktada najpozniej do 2 dnia miesigca nastepujacego po
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wykonaniu ustugi. W przypadku dni wolnych od pracy —  w najblizszy
dzien roboczy, w godzinach pracy Osrodka — (wzér nr 6 )

14. Koordynator programu przechowuje dokumenty odnosnie realizacji
ustug w ramach Programu.

15. Koordynator lub osoba przez niego wyznaczona rozlicza godziny pracy
0s6éb swiadczacych ustuge asystenta, prowadzi zestawienia i wykonuje
sprawozdania zgodnie z wytycznymi Programu.

16.W przypadku gdy stan zdrowia osoby zgtoszonej do objecia ustuga
asystenta wymagat bedzie Swiadczenia tej ustugi przez wysoko
wykwalifikowanego specjaliste, a Osrodek nie bedzie dysponowat
pracownikami mogacymi sprosta¢ tym wymaganiom koordynator lub
osoba przez niego wyznaczona odmawia osobie zgtaszajacej sie lub
opiekunowi faktycznemu takiego wsparcia w formie pisemnej z
pouczeniem o mozliwosci ztozenia zazalenia w Urzedzie Wojewddzkim.

17.W przypadku gdy osoba zgtoszona do objecia ustuga asystenta
wykazywad bedzie zachowania agresywne w takim stopniu, ze stanowi¢
to moze zagrozenie dla zycia i zdrowia 0séb swiadczacych ustuge
koordynator Programu lub osoba przez niego wyznaczona odmawia
przyznania opiekunowi faktycznemu takiego wsparcia
w formie pisemnej z pouczeniem o mozliwosci ztozenia zazalenia w
Urzedzie Wojewddzkim.

18. Koordynator lub osoba przez niego wyznaczona zobowigzana jest
dokonywac¢ monitorowania swiadczonych ustug asystencji osobistej oraz
przeprowadzania kontroli doraznych - w przypadku podjecia informacji
w zakresie nieprawidtowej realizacji ustug przez asystentow. Z kontroli
sporzadza sie protokot kontroli
(wzor nr 2).



