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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przeprowadzenie psychospotecznych warsztatéw grupowych dla pracownikéw
i pracownic Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stargardzie.
Projekt ,, Zdrowo i ergonomicznie w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Stargardzie” FEPZ.06.07-1P.01-0064/24-00

Miejski Osrodek Pomocy Spotfecznej w Stargardzie w zwigzku z realizacjg projektu nr
FEPZ.06.07-IP.01-0064/24-00 zaprasza do skiadania ofert na realizacje przedmiotu

niniejszego zapytania ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:

Nazwa

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Stargardzie

Forma prawna

gminna samorzgdowa jednostka organizacyjna

Numer REGON

005445037

Numer NIP

8541052834

Numer NIP do rozliczen VAT

8542228873

Dane teleadresowe Zamawiajgcego:

Adres do korespondencji

ul. Warszawska 9a, 73-110 Stargard

E-mail zp@mops.stargard.pl
Tel. 91 578-45-83
Godziny pracy 7.30-15.30

Dane biura projektu/dane do kontaktu Zamawiajgcego

Adres do korespondencji

ul. Warszawska 9a, 73-110 Stargard

E-mail zp@mops.stargard.pl
Tel. 91 578-45-83
Godziny pracy 7.30-15.30

Osoba do kontaktu
(przedstawiciel
Zamawiajgcego)

Andrzej Osciak

‘ 2. ZAPYTANIE OFERTOWE

Tytut zapytania

Przeprowadzenie psychospotecznych  warsztatéow
grupowych dla pracownikéw i pracownic Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Stargardzie, projekt nr
FEPZ.06.07-1P.01-0064/24-00

Publikacja zapytania

Zapytanie ofertowe jest dostepne na stronie
www.mops.stargard.pl

Charakter prawny zapytania

1. Postepowanie wytgczone jest z obowigzku stosowania
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ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamédwien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2024 r., poz. 1320)
w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1

2. W zwigzku z sytuacjg opisang w pkt. 1 Oferentom nie
przystugujg zadne Srodki odwotawcze przewidziane w
ustawie Prawo zamoéwien publicznych.

3. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego w oparciu o zasady konkurencyjnosci
okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach srodkow dla EFS+, EFRR, FS i FST
na lata 2021-2027.

4. Postepowanie jest otwarte, nieograniczone.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMOWIENIA)

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie psychospotecznych warsztatéow
grupowych dla pracownikdéw i pracownic Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Stargardzie w ramach projektu ,Zdrowo i ergonomicznie w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Stargardzie” FEPZ.06.07-1P.01-0064/24-00:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

Zajecia z zakresu zdrowych nawykéw — 50 oséb

Skuteczne strategie walki z wypaleniem zawodowym - 21 o0séb

Konstruktywne sposoby radzenia sobie ze stresem/Zarzadzanie stresem i
kontrolowanie emocji — 33 osoby

Techniki relaksacyjne — 40 oséb

Umiejetnos¢ radzenia sobie z trudnym klientem (agresywnym, roszczeniowym)
i jego osobami bliskimi — 35 osdb

Podniesienie wiedzy w zakresie zaburzen i zachowania zdrowia psychicznego —
31 oso6b

Ergonomia pracy — 10 osdb

Podniesienie wiedzy i umiejetnosci w zakresie pielegnacji i opieki nad osobami
chorymi i z rdéinymi niepetnosprawnosciami z uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa, zdrowia i higieny pracy opiekuna — 10 oséb

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zataczniku nr 1 do

niniejszego Zapytania.

2. Przyblizony termin realizacji zamoéwienia: maksymalnie do dnia 31.08.2025r. w
terminie uzgodnionym z Zamawiajacym.
3. MIEJSCE REALIZACJI USLUG: siedziba Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Stargardzie.
4. Obowigzki Wykonawcy:
1) przeprowadzanie warsztatow;
2) prowadzenie dokumentacji warsztatow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa;
3) zapewnienie dostepnosci organizacyjnej oraz dostosowanie procedur do potrzeb
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0s0b z niepetnosprawnoscig czy trudnosciami w poruszaniu sie;

4) zapewnienie niezbednych materiatéw zgodne z zakresem tematycznym
warsztatéw oraz niezbednych materiatéw wymaganych do nalezytego wykonania
niniejszego zamowienia;

5) potwierdzenie przeprowadzenia warsztatdw wystawione przez podmiot
wykonujacy ustuge - np. zaswiadczenie.

4. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

80500000-9 ustugi szkoleniowe

80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80570000-0 ustugi szkolenia w zakresie rozwoju osobistego

80500000-9 ustugi szkoleniowe

80510000-2 ustugi szkolenia specjalistycznego

80511000-9 ustugi szkolenia personelu

80532000-2 ustugi szkolenia w zakresie umiejetnosci interpersonalnych
80540000-1 ustugi szkoleniowe w dziedzinie ochrony zdrowia i bezpieczeristwa
80400000-8 ustugi edukacyjne dla dorostych oraz inne ustugi edukacyjne
80420000-4 ustugi edukacyjne dla dorostych

5. OGOLNE POSTANOWIENIA DOT. REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAPYTANIA:

5.

Umowa zostanie podpisana z Wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

Umowa poza istotnymi elementami moze zawiera¢ inne klauzule, w tym w
szczegoblnosci zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro Projektu, w
szczegblnosci m.in. dotyczgce obowigzku zachowania poufnosci, przekazania bez
dodatkowego wynagrodzenia powstatych praw autorskich, mozliwosci odstgpienia,
rozwigzania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia
umowy (w tym w przypadku zastrzezen co do jakosci i termindw realizacji elementow
zamowienia), kary umowne lub inne ogdlnie przyjete (w profesjonalnym obrocie)
zabezpieczenia nalezytej wspodtpracy i prawidlowego wykonania umowy, z
uwzglednieniem uwarunkowan Projektu.

Na kazdym etapie realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do kontaktu
z przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezgcych dziataniach i
ewentualnych utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamowienia. W trakcie realizacji
zamowienia niezbedne dokumenty i informacje zostang udostepnione Wykonawcy.
Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zamdwienia zgodnie z trescig zapytania
ofertowego i ztozonej oferty, postanowieniami umowy, a takze zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposéb uwzgledniajacy prawne,
organizacyjne i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze srodkéw UE —w
celu prawidtowej realizacji przedmiotu zamdéwienia w ramach Projektu.

Cena brutto przedmiotu zamdwienia — musi by¢ podana liczbowo w Formularzu oferty.
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Wykonawca w przedstawionej ofercie musi zaoferowaé cene jednoznaczng i

ostateczng. W cene muszg by¢ wliczone wszelkie koszty zwigzane z realizacja

przedmiotu zamdwienia, jakie bedzie ponosit Wykonawca, w tym m.in. podatek VAT,
koszty ubezpieczenia, materiatow potrzebnych do wykonania warsztatow, itp. oraz
wykonanie wszystkich obowigzkéw Wykonawcy, niezbednych do zrealizowania

przedmiotu zamodwienia, zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym, jak i

ewentualne ryzyko wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w

chwili sktadania oferty. Nieuwzglednienie powyziszego przez Wykonawce w

zaoferowanej przez niego cenie nie bedzie stanowi¢ podstawy do ponoszenia przez

Zamawiajgcego jakichkolwiek dodatkowych kosztow w terminie pdzniejszym.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian postanowien umowy po podpisaniu
umowy z Wykonawca w przypadku:

1) zmiany umowy o dofinansowanie projektu zawartej z Instytucjg Zarzadzajaca,
jesli beda miaty wptyw na realizacje niniejszego postepowania i niniejszej
umowy, przy czym zmiana niniejszej umowy bedzie polegata jedynie na
dostosowaniu jej tresci do zmienionej umowy o dofinansowanie projektu

2) zmiany przepisdw prawa powszechnie obowigzujacego, jesli zmiana ta wptywa
na zakres lub warunki wykonania przez strony swiadczen wynikajacych z
umowy, a zmiana ta polega na dostosowaniu jej postanowienn do zmienionych
przepiséw i realizacji celu umowy.

8. Zmiany, o ktérych mowa powyzej wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci i mogg zosta¢ dokonane, o ile nie stojg w sprzecznosci z
obowigzujgcym prawem.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

1. Wykonawca powinien posiada¢ niezbedne uprawnienia i zasoby niezbedne do
niezaktéconej realizacji przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnosci niezbedne $rodki
techniczno-organizacyjne, niezbedne doswiadczenie, kwalifikacje oraz potencjat
osobowy i finansowy.

2. W zapytaniu ofertowym nie mogg brac udziatu:

1) Wykonawcy, ktdrzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania
wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to ze nie wykonali lub nie nalezycie
wykonali zobowigzanie wobec Zamawiajgcego, chyba ze byto to nastepstwem
okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosit odpowiedzialnosci;

2) Wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania
uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

3) Wykonawcy, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie
posiadajg uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadaja
niezbednej wiedzy i doswiadczen zgodnie z warunkami udziatu w nin.
Postepowaniu badz znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogace;j
budzi¢ powazne watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego wykonania
zamowienia lub sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.
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4) Wykonawcy wymienieni w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady
(WE) nr 765/2006 (...)” i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 (...) albo
wpisani na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczedstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg o
przeciwdziataniu”

5) Wykonawcy oraz uczestnicy konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okresSlonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu.

6) Wykonawcy oraz uczestnicy konkursu, ktérego jednostka dominujaca w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy o przeciwdziataniu.

7) Rosyjscy Wykonawcy i Podwykonawcy — na podstawie rozporzadzenie (UE)
2022/576 w sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego
srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1).

8) Wykonawcy wymienieni w Komunikacie Komisji ,Tymczasowe kryzysowe
ramy Srodkéw pomocy panstwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji
wobec Ukrainy” (Dz. U. UE C 131 z 24.3.2022 str. 1).

3. Ocena spetnienia powyzszych warunkéw oparta bedzie o zasade spetnia - nie

spetnia (1-0) i zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone oswiadczenia
Wykonawcy wymienione w punkcie 3.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
zgdania od Wykonawcy, na kazdym etapie postepowania, dokumentéw
potwierdzajacych

Wadium: Nie dotyczy

Zamawiajgcy wymaga zfozenia w Ofercie nastepujgcych oswiadczen i
dokumentéw, a mianowicie:

oswiadczenie Wykonawcy, ze nie zachodzg okolicznosci wytgczajgce go z ubiegania
sie 0 zamodwienie, w szczegodlnosci:

1) w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania Wykonawca nie
wyrzadzit Zamawiajacemu szkody, przez to ze nie wykonat on lub
nienalezycie wykonat zobowigzanie, chyba ze bylo to nastepstwem
okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosit odpowiedzialnosci;
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2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania Wykonawca nie
uchylit sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym mimo wyboru jego oferty;
wobec Wykonawcy nie wszczeto postepowania upadtosciowego, ani nie
ogtoszono jego upadtosci;

Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne;

Wykonawca nie jest osobg fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia
publicznego lub za inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych;

Wykonawca nie jest osobg prawng, ktérej urzedujgcych cztonkéw wtadz
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego albo inne przestepstwo popetnione w
celu osiggniecia korzysci majgtkowych;

Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie przepisdw o charakterze
sankcyjnym  wptywajacych na ograniczenie finansowego wspierania
podmiotéw zwigzanych z Federacja Rosyjska;

Wykonawca nie jest powigzany osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym*.

*Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powiqgzania miedzy beneficientem Ilub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwiqzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki
osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy
prog nie wynika z przepisdw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym
pozyciu z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdéw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych
sie o udzielenie zamowienia

c. pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich
bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia

6. Zamawiajacy dokona sprawdzenia spetnienia przez Wykonawcow wymogow
okreslonych w zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a
mianowicie pod uwage beda brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego,
zawierajgce komplet waznych oswiadczen i dokumentéw wymaganych w
niniejszym zapytaniu ofertowym;
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7.

8.

Zamawiajacy dopuszcza poprawienie btedow formalnych w ztozonej przez
Wykonawce ofercie.

Wykonawca ponosi negatywne konsekwencje nieprzedtozenia kompletnej oferty,
zgodnej z wymogami zapytania ofertowego i Kodeksu cywilnego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegétowego sprawdzenia stanu
faktycznego z przedfozonymi dokumentami i oswiadczeniami, w tym rdéwniez
poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia tresci dokumentéw lub
przedtozenia dodatkowych dokumentéw.

7. TERMIN(Y) REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Zaktadany termin realizacji zaméwienia: do 31.08.2025r.

8. KRYTERIA OCENY OFERT

W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Wykonawce Zamawiajgcy dokona oceny
waznych ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow oceny ofert. Zamawiajacy
bedzie kierowat sie nizej wskazanymi kryteriami oceny ofert.

taczna liczba punktéw Wykonawcy wyliczona zostanie na podstawie sumy punktow
uzyskanych przez Wykonawce w kazdym z kryteridéw oceny ofert.

Kryterium Waga | Opis kryterium i sposobu przyznawania

punktow

1. Cena catkowita zamodwienia | 80 % | 1. Cena to catkowita cena brutto

zawierajgca wszystkie elementy
sktadowe przedmiotu zapytania

2. Ocena kryterium zgodnie z wzorem:
cena oferty najkorzystniejszej / cena
oferowana x 80

3. Maksymalna liczba punktéw mozliwych
do uzyskania w tym kryterium wynosi 80

punktow.
2. Doswiadczenie trenera 20 % Doswiadczenie personelu Wykonawcy jest
skierowanego do realizagji mierzone w oparciu o liczbe szkoleri o

danego szkolenia/warsztatow

podobnym zakresie realizowanych przez
personel Wykonawcy delegowany do
realizacji zamowienia w okresie 24
miesiecy poprzedzajgcych date
zamieszczenia ogtoszenia.

Ocena kryterium zgodnie z wzorem:
taczna liczba przeprowadzonych szkolen
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oferty ocenianej / najwieksza liczba
przeprowadzonych szkolen wsrdd ofert
podlegajgcych badaniu x 20

tacznie w ramach kryterium mozna
osiggnac 20 punktow.

9. PRZYGOTOWANIE OFERTY

1. Oferta powinna by¢ kompletna, zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty,
oswiadczenia oraz informacje okreslone w sposéb jednoznaczny. Oferta musi byé
przygotowana w jezyku polskim, w sposéb czytelny.

2. Oferta powinna by¢ zgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w
szczegoblnosci przepisami dotyczgcymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami
Kodeksu cywilnego dotyczgcymi oferty oraz spetnia¢ wymogi opisane w niniejszym
zapytaniu.

3. Na Oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty:

1) podpisany Formularz oferty wraz z oswiadczeniami, zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego;

2) podpisane Oswiadczenie dot. ochrony danych osobowych — zatacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego;

4. Oferta powinna by¢ ztozona na Formularzu ofertowym wraz z o§wiadczeniami
stanowigcym zatgcznik nr 2.

5. Tres¢ Oferty powinna zawieraé:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

wskazany tytut Zapytania ofertowego;

dane teleadresowe, w tym: adres siedziby (i adres do korespondencji), adres
e-mail oraz nr telefonu;

jednoznaczny opis elementéw oferty podlegajgcych ocenie wg ww. kryteridw

okres (termin) waznosci oferty (w razie braku innego o$wiadczenia bedzie to
okres 60 dni od uptywu terminu do sktadania ofert);

catkowitg cene brutto dostawy bedacej przedmiotem zamdwienia, cene
nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych w PLN z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku;

oswiadczenia Wykonawcy (zawarte w formularzu ofertowym);

podpis osoby upowaznionej (do reprezentacji Wykonawcy), a jesli jej
upowaznienie wynika z petnomocnictwa do oferty powinno by¢ zatgczone
petnomocnictwo.

6. Formularz ten ma charakter pomocniczy. W przypadku, gdy formularz nie
zawiera wszystkich ww. elementéw oferty — Wykonawca powinien dotgczy¢ do
formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.

7. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez co najmniej 60 dni od uptywu

terminu sktadania ofert.
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8. W przypadku istotnych watpliwosci Wykonawca moze zada¢ pytanie
Zamawiajgcemu w celu objasnienia treséci zapytania ofertowego.

9. Pytania moina zadawa¢ wytacznie droga elektroniczng za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres e-mail: zp@mops.stargard.pl

10. Ewentualng odpowiedz (merytoryczng) Zamawiajacy przekaze za posrednictwem
poczty elektronicznej oraz zamie$ci na  stronie internetowej
www.mops.stargard.pl

10. TERMIN | SPOSOB ZEOZENIA OFERTY. WYBOR OFERTY

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23.06.2025r.
Oferty, ktdre wptyna po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

2. Oferte nalezy doreczy¢ Zamawiajagcemu w postaci elektronicznej opatrzona
jednym z nastepujacych podpisdw elektronicznych: kwalifikowalny podpis
elektroniczny lub podpis zaufany, lub podpisem osobistym drogg
elektroniczng na adres: zp@mops.stargard.pl

3. Zamawiajacy zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF. Jesli dokumenty
podpisane s w taki sposdéb, ze podpis zapisywany jest w odrebnym pliku,
nalezy zamiesci¢ oba pliki.

4. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogtoszenie
zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy
zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i
oswiadczen odbywa sie za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-
mail: zp@mops.stargard.pl

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na
kazdym etapie bez podania przyczyny, a takie do pozostawienia
postepowania bez wyboru oferty.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych
negocjacji z dowolnym wykonawcg, ktéry ztozyt oferte.

7. Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz

merytorycznym zgodnie z trescig niniejszego zapytania ofertowego.
8. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe

punktéw, stanowigcg sume punktéw uzyskanych w poszczegdlnych
kryteriach oceny oferty.

9. Jeizeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamodwienia, tj. rdznig sie o wiecej niz 30% od S$redniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
lub budza watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od
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Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym zfozenia
dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z Wykonawca i moze odrzuci¢ te oferte
wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie

uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.
10. Zamawiajacy ogtosi wybér Wykonawcy na stronie www.mops.stargard.pl

oraz zawiadomi Wykonawcéw za posrednictwem poczty elektronicznej.
11. Zamawiajagcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcéw

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
12. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia

oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemul.
13. Zamawiajgcy moze nie wybraé zadnej oferty lub/oraz zmodyfikowac tres¢

zapytania ofertowego. Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego
zostanie zamieszczona na stronie internetowej www.mops.stargard.pl

14. W przypadku istotnej modyfikacji tresci zapytania zostanie przedtuzony
termin sktadania ofert.

15. W przypadku, w ktorym najkorzystniejsza oferta pod wzgledem kwoty

przewyzsza budzet zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiajacy
moze wezwaé Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte do podjecia
negocjacji majacych na celu obnizenie kwoty zaproponowanej przez tego
Wykonawce do kwoty bedgcej akceptowalng przez Zamawiajgcego.
Jezeli Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte nie wyrazi zgody na
obnizenie kwoty wynagrodzenia Zamawiajagcy ma prawo skierowania
zapytania o mozliwos¢ negocjacji ceny do innych Wykonawcéw ktérzy ztozyli
oferty.

16. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana,_uchyla sie od zawarcia

umowy, to jest nie podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez

Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze wybra¢ najkorzystniejszg sposréd

pozostatych ofert.

17. W przypadku, gdy oferty z najwyzszg liczbg punktéw uzyskajg identyczng
ilos¢ punktow, Wykonawcy, ktorzy ztozyli takie oferty, zostang zaproszeni
do ztozenia ofert dodatkowych. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana
oferta tego Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte dodatkows.

11. KLAUZULA INFORMACYJNA

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych
osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane dotycza, w celu zwigzanym z
prowadzonym postepowaniem
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Stargardzie, ul. Warszawska 9a, 73-110 Stargard ,; tel. 91 5784583, e-mail:
iodo@mops.stargard.pl

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z procedurg zapytania ofertowego na Przeprowadzenie psychospotecznych
warsztatow grupowych dla pracownikéw i pracownic Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stargardzie. Projekt ,Zdrowo i ergonomicznie w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Stargardzie”, nr FEPZ.06.07-1P.01-0064/24-00

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *;

e prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawga prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Signature I;IE)}.\V rified
Dokument podpisany przez
Matgorzata Olejm

Data: 2025.06.13_10:27:06 CEST

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniami Wykonawcy
Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy dot. Ochrony danych osobowych
Zatgcznik nr 4 - Wzor umowy
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Zatgcznik nr 1

Opis przedmiotu zamdwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie psychospotecznych warsztatow grupowych dla pracownikéw i pracownic
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stargardzie.

Projekt ,,Zdrowo i ergonomicznie w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Stargardzie”

Zamawiajacy nie dokonat podziatu zamdwienia na czesci.

Lp. Nazwa pozycji Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia llos¢
1. Przygotowanie i Przygotowanie i przeprowadzenie zajec z zakresu zdrowych nawykéw dla 50 oséb (5 grup x 10 oséb). 4h x 5 grup =20

przeprowadzenie zaje¢ z | Zajecia skierowane sg do pracownikdw w okreslonych miejscach pracy (z podziatem na typ stanowisk) oraz godz.
zakresu zdrowych zachecajace pracownikdéw do podejmowania aktywnosci fizyczne;j.
nawykow Zajecia bedg realizowane przez profesjonalistow stuzby medycyny pracy.

. Liczba oséb objetych wsparciem: 50

o Liczba grup: 5

o Liczba godzin szkolenia: 4 x 5 grup = 20 godz., tj. 1 grupa x 4 godz. x 5 grup = 20 godz. Godzina szkolenia

trwa 60 minut, w tym, 45 minut zaje¢ i 15 minut przerwy.

o Czestotliwosc realizacji zajec: jednorazowo dla kazdej grupy

o Przyblizony termin Swiadczenia wsparcia: Termin realizacji zamdwienia najpdzniej do 31.08.2025r. w

terminach uzgodnionych z Zamawiajacym.

. Oczekiwane efekty szkolenia:

Pracownik/ pracownica pozna najistotniejsze fakty na temat zasad zdrowych nawykéw w miejscu pracy przydatne z

punktu widzenia zycia zawodowego; pozna kierunki dalszych poszukiwan w zakresie wdrazania odkry¢ zdrowych

nawykdéw w zawodowej rzeczywistosci, a takze dowie sie, jak unikng¢ nieporozumien i nadinterpretacji, ktére tak

czesto towarzysza tym prébom. Grupg odbiorcéw szkolenia jest kadra wykonujgca prace biurowe w siedzibie MOPS

w Stargardzie oraz kadra opiekunek, sprawujgca opieke nad osobami zaleznymi w ich srodowisku na terenie Miasta

Stargard.

o Ramowy program zajec:
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Przerwy aktywne: jak organizowac krdétkie przerwy w ciggu dnia, podczas ktérych pracownicy mogg wykonaé proste
¢wiczenia rozciggajace, np. unoszenie ramion, obroty gtowy czy ¢wiczenia na nadgarstki.

Zdrowe nawyki zywieniowe: Wyktad lub warsztat na temat zdrowego odzywiania w pracy. Omdwienie zasad
zbilansowane;j diety, picia wody i unikania przekgsek wysokokalorycznych.

Ruch i rozcigganie: Cwiczenia rozciagajace przed rozpoczeciem pracy oraz w trakcie dnia. Pomoc w utrzymaniu
elastycznosci migsni i stawow.

Aktywnos¢ fizyczna a praca — jakie formy aktywnosci dobra¢ do poszczegdlnych problemoéw/schorzen.

Ochrona oczu podczas pracy przy komputerze

o Miejsce realizacji szkolenia: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Stargardzie, Zamawiajgcy zapewnia sale
dydaktyczne

o Typ szkolenia: stacjonarne

o Materiaty szkoleniowe: w formie drukowanej, wpiete w skoroszyt, po 1 egzemplarzu dla kazdej osoby
objetej projektem

o Egzamin: wewnetrzny

. Kadra: prowadzacy szkolenie - min. 2 letnie doswiadczenie zaw. w dziedzinie, znajomos¢é tematyki szkolenia,
wyksztatcenie wyzsze, preferowany specjalista stuzb medycyny pracy

o Kwalifikacje potwierdzone dokumentem: CV lub/i referencje, dyplom

Wymagania od wykonawcdw dot. wykonania zamdwienia:

1) Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z ramowym programem szkolenia wskazanym w poz. 1

2) Zapewnienie kadry prowadzacej szkolenie spetniajgcej wymogi wskazane w poz. 1

3) Prowadzenia i przekazanie dokumentacji z przebiegu szkolenia:

a. Program zajec¢ uwzgledniajgcy minimum: nazwe zaje¢, taczng liczbe godzin, czas trwania i sposdb organizacji

zajeé, miejsce realizacji zaje¢, imie i nazwisko osoby prowadzacej zajecia, cele ksztatcenia, opis efektéw uczenia sie,
konspekt zajeé, sposdb i forme zaliczenia

b. Harmonogram zaje¢ uwzgledniajgcy minimum: termin i miejsce realizacji zaje¢, nazwe zaje¢, imie i nazwisko
wyktadowcy i godziny realizacji zaje¢. Harmonogram musi zosta¢ uzgodniony z Zamawiajgcym niezwtocznie po
podpisaniu umowy.

c dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych

d lista obecnosci zawierajaca: imie, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia oraz trenera

e lista potwierdzajgca odbior przez uczestnikdw materiatéw szkoleniowych

f. 1 egzemplarz materiatéw dydaktycznych (wersja papierowa/ elektroniczna)

g kserokopia wydanych uczestnikom certyfikatéw/ dyplomdw/ zaswiadczen potwierdzajgcych nabycie
kompetencji
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h. rejestr wydanych certyfikatéw/dyplomoéw/zaswiadczen z potwierdzeniem odbioru ich przez osoby
uczestniczace w zajeciach (lista odbioru zaswiadczen),

i dokumentacja z testéw kompetencji/ egzaminéw wewnetrznych, w tym protokét z egzaminu wraz z
wynikami uczestnikow;

j dokumentacja fotograficzna szkolenia - min. 5 zdje¢,

k. protokét zdawczo-odbiorczy, potwierdzajacy wykonanie ustugi

4) Przeprowadzenie ewaluacji polegajacej na (dokumentacja z ewaluacji ma by¢ przekazana Zamawiajgcemu):
a. Przeprowadzeniu ankiet (udostepnionych przez Zamawiajgcego)

b. Przygotowanie i przeprowadzenie pre testu, post testu i/lub egzaminu wewnetrznego z zakresu wszystkich

modutdéw tematycznych dla Uczestnikéw/Uczestniczek. Walidacja nie moze by¢ przeprowadzona przez tg samg
osobe, ktéra prowadzita szkolenie

c. Przygotowanie protokotu z egzaminu wewnetrznego
d. Przygotowanie rejestru wydanych zaswiadczen
5) Zapewnienia materiatédw szkoleniowych.

Materiaty muszg by¢ nowe, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobrej jakosci (bez sSladow wczesniejszego
uzytkowania). Wykonawca zobowiazany jest przygotowaé materiaty szkoleniowe: skrypt wyktadowy o tresci
adekwatnej do omawianej tematyki, przygotowany w formie drukowanej, wydrukowane materiaty wpiete w
skoroszyt

6) Woydania uczestnikom szkolenia certyfikatu/zaswiadczenia, bedgcego potwierdzeniem nabycia kompetencji
uzyskanych w wyniku formalnej oceny. Certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgce nabycie kompetencji bedzie
zawierac informacje jakie umiejetnosci (zestaw efektdw uczenia sie) nabyli uczestnicy w wyniku realizowanego
projektu, oraz liczbe godzin zrealizowanych poszczegélnych zajec.

Szkolenie zostanie zakoriczone egzaminem i uzyskaniem certyfikatu/dyplomu potwierdzajgcego nabycie lub
podwyzszenie kompetencji/kwalifikacji.

7) Oznaczenia zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027 wszelkich materiatow, ktdre otrzymujg uczestnicy szkolenia, w szczegdlnosci: publikacji,
materiatéw dydaktycznych, prezentacji, materiatéw audiowizualnych, itp.) oraz dokumentéow zwigzanych z realizacjg
szkolenia, (jezeli jest to mozliwe) a takze umieszczenia plakatu promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze A3
widocznym dla uczestnikdw szkolenia przed wejsciem do Sali

8) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przy realizacji zamoéwienia zapewnit standardy dostepnosci dla oséb
niepetnosprawnych

Wszystkie powyzsze wymogi winny zostac zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty jednostkowej brutto podanej
w formularzu Oferty ztozonej w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe. Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz
organom nadzoru i kontroli Zamawiajgcego mozliwosc¢ kontroli realizacji szkolenia w kazdym czasie, a takze prawo
wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia.
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Wymagania zwigzane z organizacjg szkolen:

1) Zajecia powinny odbywac sie w dni robocze, w trybie dziennym, w godzinach pracy 8.00-16.00,
jednorazowo max 4 godz.

2) W trakcie zaje¢ Zamawiajacy powinien zaplanowac regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut na
2 godziny zegarowe.

3) Realizator szkolenia musi zapewnié¢ mozliwos$¢ przekazania uczestnikom dokumentéw potwierdzajacych
zakoriczenie udziatu w szkoleniu/efekty uczenia sie/uzyskane kwalifikacje; dokumenty te moga miec forme
elektroniczna.

DOKUMENTACJA DO ROZLICZENIA:

- zestawienie 0séb objetych warsztatami i zajeciami

- raport z realizacji spotkania wraz ze wskazanymi w raporcie dokumentami — wzoér dostarczony przez
Zamawiajacego

- zaswiadczenie o udzieleniu wsparcia — wzér dostarczony przez Zamawiajgcego

- protokdt odbioru ustugi

- prawidtowo wystawiona faktura

Przygotowanie i
przeprowadzenie
warsztatow dla
pracownikéw/nic MOPS
wraz z cateringiem
(obiad)

Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatéw dla pracownikéw/nic MOPS wraz z cateringiem (obiad) wg ponizszej
specyfikacji:

1. Skuteczne strategie walki z wypaleniem zawodowym dla 21 osob, 1 gr. x 16h/gr. = 16h, 42 obiady
Program warsztatu: czym jest wypalenie zawodowe, gtdéwne czynniki sprzyjajgce i pierwsze sygnaty wypalenia,
psychosomatyka i niebezpieczenstwo zdrowotne, symptomy, etapy wypalenia zawodowego, autodiagnoza,
przeciwdziatanie wypaleniu, walka z chronicznym zmeczeniem, regeneracja sit i motywacji do dziatania

2. Konstruktywne sposoby radzenia sobie ze stresem, poznanie technik relaksacyjnych dla 33 oséb, 2 gr. x
16h/gr. = 32h, 66 obiadéw
Program warsztatu: zapobieganie niekorzystnym reakcjom psychologicznym (efekt utopionych kosztéw, frustracja,
poczucie bycia wykorzystanym etc.), moggcym wystgpi¢ w pracy, techniki dystansowania sie do nagtych zdarzen w
miejscu pracy, metody radzenia sobie z nawatem obowigzkdw i stresem w pracy; jak rozluznia¢ ciato i umyst oraz
kontrolowac reakcje na stres, rozne techniki relaksacji i jak stosowac je na co dzien.

3. Umiejetnosc¢ radzenia sobie z trudnym klientem dla 35 oséb, 2 gr. x 8h/gr. = 16h, 35 obiaddéw
Program warsztatu: precyzyjna komunikacja werbalna i niewerbalna, przekazanie narzedzi do prowadzenia
efektywnych negocjacji, umiejetne wywierania wptywu, umiejetnos¢ zmiany przekonan u rozmoéwcy, zdobycie
skutecznych technik i narzedzi do wywierania perswazji.

4. Ergonomia pracy dla 10 0sdb, 1 gr. x 4h/gr. = 4h

100 godzin
warsztatow i 184
obiadow
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Program warsztatu: zrédta zagrozen dla uktadu miesniowo-szkieletowego i mozliwosci ich redukowania, schorzenia
zwigzane z pracg — rodzaje, objawy i konsekwencje, ergonomia na stanowiskach biurowych, ¢wiczenia praktyczne
Zwigzane z ergonomig, organizacjg stanowisk pracy.

5. Poznanie technik relaksacyjnych dla 40 osdb, 2 gr. x 4h/gr. = 8h
Program warsztatu: wprowadzenie do podstawowych metod relaksacji, takich jak oddech przeponowy, medytacja i
progresywna relaksacja miesni, ktdre pomagaja zredukowac stres. Uczestnicy nauczg sie identyfikowac napiecia w
ciele i stosowac techniki oddechowe, aby skutecznie je rozluznia¢ w krétkim czasie.

6. Podniesienie wiedzy w zakresie zaburzen i zachowania zdrowia psychicznego dla 31 oséb, 2 gr. x 8h/gr.
= 16h, 31 obiaddéw
Program warsztatu: jakie dziatania mogg podja¢, by wspierac zdrowie psychiczne. Warsztat zawiera praktyczne
zajecia oraz elementy psychoedukacyjne, pomagajgce w ksztattowaniu zdrowych nawykdéw i dbaniu o dobrostan
psychiczny w dtugoterminowej perspektywie z uwzglednieniem informacji o najczesciej wystepujgcych zaburzeniach
psychicznych oraz zasadach bezpiecznego zachowania i komunikacji z osobami z zaburzeniami psychicznymi
korzystajgcymi z pomocy MOPS (np. jak i prawidtowo reagowac na rézne zachowania klientédw i uzyskiwaé oraz
przekazywacé informacje)..

7. Podniesienie wiedzy i umiejetnosci w zakresie pielegnacji i opieki nad osobami chorymi i z réznymi
niepetnosprawnosciami z uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa, zdrowia i higieny pracy opiekuna
(dla opiekunek) dla 10 oséb, 1 gr. x 8h/gr. = 8h, 10 obiadéw
Program warsztatu: podstawowe zasady bezpieczenstwa oraz higieny pracy, z naciskiem na ergonomie, aby
zapobiegac urazom kregostupa i przecigzeniom. Techniki pielegnacyjne, obejmujgcym higiene osobistg pacjenta,
podnoszenie, przemieszczanie i korzystanie z pomocy technicznych, takich jak tatwoslizgi (rekawy), deski slizgowe,
pasy do podnoszenia, przenoszenia i spinajace nogi klienta, poduszki i podstawki obrotowe oraz obuwie zmienne.

Specyficzne potrzeby oséb z réznymi typami niepetnosprawnosci.

Razem 100 godzin warsztatéw oraz 184 obiady.

Catering zapewniony podczas szkolen 8-godzinnych. W skfad cateringu wchodzi obiad dwudaniowy (zupa, Il danie,
napdj). Catering dostarczony do miejsca i w czasie realizacji zajec.

Przyblizony termin Swiadczenia wsparcia: Termin realizacji zamdwienia najpdzniej do 31.08.2025r. w terminach
uzgodnionych z Zamawiajgcym.

. Miejsce realizacji szkolenia: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Stargardzie, Zamawiajgcy zapewnia sale
dydaktyczne

o Typ szkolenia: stacjonarne
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o Materiaty szkoleniowe: w formie drukowanej, wpiete w skoroszyt, po 1 egzemplarzu dla kazdej osoby
objetej projektem

o Egzamin: wewnetrzny

o Kadra: prowadzacy szkolenie - min. 2 letnie doswiadczenie zaw. w dziedzinie, znajomos¢ tematyki szkolenia,
wyksztatcenie wyzsze, psycholog/psychoterapeuta/terapeuta/coach

o Kwalifikacje potwierdzone dokumentem: CV lub/i referencje, dyplom

Wymagania od wykonawcdédw dot. wykonania zamdwienia:

1) Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z ramowym programem warsztatéw wskazanym w poz. 2

2) Zapewnienie kadry prowadzgcej szkolenie spetniajgce nastepujace wymogi:

Wsparcie prowadzone jest wytgcznie w formie grupowej przez psychologa/psychoterapeute/terapeute/coacha —
osobe, ktéra posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikat/zaswiadczenie/inne uprawnienia zgodne z
zakresem $swiadczonego wsparcia, ktére w danej dziedzinie nie bedzie krétsze niz 2 lata.

3) Prowadzenia i przekazanie dokumentacji z przebiegu szkolenia:

a. Program zaje¢ uwzgledniajacy minimum: nazwe zaje¢, taczng liczbe godzin, czas trwania i sposéb organizacji
zajeé, miejsce realizacji zaje¢, imie i nazwisko osoby prowadzacej zajecia, cele ksztatcenia, opis efektéw uczenia sie,
konspekt zajeé, sposdb i forme zaliczenia

b. Harmonogram zaje¢ uwzgledniajgcy minimum: termin i miejsce realizacji zaje¢, nazwe zaje¢, imie i nazwisko
wyktadowcy i godziny realizacji zaje¢. Harmonogram musi zosta¢ uzgodniony z Zamawiajgcym niezwtocznie po
podpisaniu umowy

c. dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajgcy tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych

d. lista obecnosci zawierajaca: imie, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia oraz trenera

e. lista potwierdzajgca odbior przez uczestnikdw materiatéw szkoleniowych oraz cateringu

f. 1 egzemplarz materiatéw dydaktycznych (wersja papierowa/ elektroniczna)

g. kserokopia wydanych uczestnikom certyfikatéw/ dyplomdw/ zaswiadczen potwierdzajgcych nabycie
kompetencji

h. rejestr wydanych certyfikatow/dyplomow/zaswiadczen z potwierdzeniem odbioru ich przez osoby

uczestniczace w zajeciach (lista odbioru zaswiadczen)
i. dokumentacja z testow kompetencji/ egzaminéw wewnetrznych, w tym protokét z egzaminu wraz z
wynikami uczestnikow

j. dokumentacja fotograficzna szkolenia - min. 5 zdje¢
k. protokot zdawczo-odbiorczy, potwierdzajgcy wykonanie ustugi
4) Przeprowadzenie ewaluacji polegajacej na (dokumentacja z ewaluacji ma by¢ przekazana Zamawiajgcemu):

a. Przeprowadzeniu ankiet (udostepnionych przez Zamawiajgcego)
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b. Przygotowanie i przeprowadzenie pre testu, post testu i/lub egzaminu wewnetrznego z zakresu wszystkich
modutdw tematycznych dla Uczestnikdw/Uczestniczek. Walidacja nie moze by¢ przeprowadzona przez ta sama
osobe, ktéra prowadzita szkolenie

C. Przygotowanie protokotu z egzaminu wewnetrznego
d. Przygotowanie rejestru wydanych zaswiadczen
5) Zapewnienia materiatéw szkoleniowych.

Materiaty muszg by¢ nowe, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobrej jakosci (bez Sladow wczesniejszego
uzytkowania). Wykonawca zobowigzany jest przygotowa¢ materiaty szkoleniowe: skrypt wyktadowy o tresci
adekwatnej do omawianej tematyki, przygotowany w formie drukowanej, wydrukowane materiaty wpiete w
skoroszyt

6) Woydania uczestnikom szkolenia certyfikatu/zaswiadczenia, bedgcego potwierdzeniem nabycia kompetencji
uzyskanych w wyniku formalnej oceny. Certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgce nabycie kompetencji bedzie
zawierac informacje jakie umiejetnosci (zestaw efektow uczenia sie) nabyli uczestnicy w wyniku realizowanego
projektu, oraz liczbe godzin zrealizowanych poszczegdlnych zajec.

Szkolenie zostanie zakoriczone egzaminem i uzyskaniem certyfikatu/dyplomu potwierdzajgcego nabycie lub
podwyzszenie kompetencji/kwalifikacji.

7) Oznaczenia zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027 wszelkich materiatow, ktdre otrzymujg uczestnicy szkolenia, w szczegdlnosci: publikacji,
materiatéw dydaktycznych, prezentacji, materiatéw audiowizualnych, itp.) oraz dokumentéw zwigzanych z realizacja
szkolenia, (jezeli jest to mozliwe) a takze umieszczenia plakatu promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze A3
widocznym dla uczestnikdw szkolenia przed wejsciem do Sali

8) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przy realizacji zaméwienia zapewnit standardy dostepnosci dla oséb
niepetnosprawnych

Wszystkie powyzsze wymogi winny zostac zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty jednostkowej brutto podane;j
w formularzu Oferty ztozonej w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe. Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz
organom nadzoru i kontroli Zamawiajgcego mozliwosc kontroli realizacji szkolenia w kazdym czasie, a takze prawo
wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia.

Wymagania zwigzane z organizacjg szkolen:

1) Zajecia powinny odbywac sie w dni robocze, w trybie dziennym, w godzinach pracy 8.00-16.00,
jednorazowo max 8h/ dziei. Godzina szkolenia trwa 60 minut, w tym 45 minut zaje¢ i 15 minut przerwy.
2) W trakcie zaje¢ Zamawiajgcy powinien zaplanowac regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut na

2 godziny zegarowe.
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3) Realizator szkolenia musi zapewnié¢ mozliwos$¢ przekazania uczestnikom dokumentéw potwierdzajgcych
zakoriczenie udziatu w szkoleniu/efekty uczenia sie/uzyskane kwalifikacje; dokumenty te mogg miec forme
elektroniczna.

DOKUMENTACJA DO ROZLICZENIA:

- zestawienie 0séb objetych warsztatami i zajeciami

- raport z realizacji spotkania wraz ze wskazanymi w raporcie dokumentami — wzor dostarczony przez
Zamawiajacego

- zaswiadczenie o udzieleniu wsparcia — wzér dostarczony przez Zamawiajgcego

- protokdt odbioru ustugi

- prawidtowo wystawiona faktura
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Zatqcznik nr 2 - Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

1. DANE WYKONAWCY

Nazwa

Adres

Tel./Fax

E-mail

Nr KRS (ew. nr CEIDG)

Nr REGON

Nr NIP

2. OFERTA

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe na Przeprowadzenie psychospotecznych warsztatow
grupowych dla pracownikéow i pracownic Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stargardzie.
Projekt ,Zdrowo i ergonomicznie w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Stargardzie”
FEPZ.06.07-1P.01-0064/24-00 sktadam oferte i przedmiotowe zamoéwienie zobowigzuje sie wykonac
na nastepujacych oferowanych przeze mnie warunkach:

L.p.

Tematyka szkolenia

Oferowana Cena
brutto za calo$é

Liczba przeprowadzonych
przez wyznaczonego trenera
szkolen o podobnej tematyce

w ostatnich 24 miesiacach

(doswiadczenie trenera)

Zajecia z zakresu zdrowych nawykow

Skuteczne strategie walki z wypaleniem
zawodowym

Konstruktywne sposoby radzenia sobie ze
stresem / Zarzadzanie stresem 1
kontrolowanie emocji

Techniki relaksacyjne

Umiejetnos¢ radzenia sobie z trudnym
klientem (agresywnym, roszczeniowym) i
jego osobami bliskimi
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6 Podniesienie wiedzy w zakresie zaburzen i
zachowania zdrowia psychicznego

7| Ergonomia pracy

Podniesienie wiedzy i umiejetnosci w
zakresie pielegnacji i opieki nad osobami
8 | chorymi 1 z r6znymi
niepetnosprawnosciami z uwzglednieniem
zasad BHP opiekuna

Razem:

Cena brutto w przypadku firm/oséb prawnych zawiera podatek VAT, ktéry Wykonawca jest zobowigzany obliczyé¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Ja (my) nizej podpisany (i) oswiadczam (y), ze:

1.

cena brutto przedmiotu zamdwienia — wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamdwienia, jakie bedzie ponosit Wykonawca, w tym m.in. podatek VAT, koszty
ubezpieczenia i dostarczenia przedmiotu zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego oraz wykonanie wszystkich
obowigzkéw Wykonawcy, niezbednych do zrealizowania przedmiotu zamdwienia, zgodnie z niniejszym
Zapytaniem ofertowym, jak i ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktorych nie mozina byto
przewidzie¢ w chwili sktadania oferty;

zapoznatem sie/zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego i spetniam zawarte w nim warunki,
akceptuje i przyjmuje bez zastrzezen wymagania zawarte w jego tresci;

zobowigzuje sie/zobowigzujemy sie wykonac niniejsze zamodwienie zgodnie z trescig Zapytania ofertowego,
wyjasnieniami do tresci Zapytania ofertowego oraz wprowadzonymi do niego zmianami (jesli dotyczy);
jestem/ jestesmy zwigzany (i) niniejszg ofertg na czas wskazany w zapytaniu ofertowym;
zobowigzuje/zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy w terminie
wskazanym przez Zamawiajcego;

o$wiadczam/ -y, ze wszystkie informacje podane w zatgczonych do oferty oswiadczeniach sg aktualne i
zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji;

o$wiadczam/-y, ze wypetnitem/wypetniliémy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec o0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu;

udzielam(y) gwarancji na zaoferowany przedmiot zamoéwienia, zgodnie z warunkami okreslonymi w
Zapytaniu ofertowym, w tym w szczegdlnosci w Opisie przedmiotu zamodwienia i zobowigzujemy sie do
podania niezbednych w tym zakresie danych do umowy przed jej podpisaniem.2. OFERTA

3. OSWIADCZENIA

Niniejszym oswiadczam/y, zgodnie z prawdg i pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, ze:

1. wciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wyrzadzitem Zamawiajgcemu szkody, przez
to ze nie wykonatem lub nienalezycie wykonatem zobowigzanie, chyba ze byto to nastepstwem
okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosit odpowiedzialnosci;

2. w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie uchylitem sie od podpisania umowy z
Zamawiajacym mimo wyboru mojej oferty;

3. Wobec Wykonawcy nie wszczeto postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono jego upadtosci,

4. Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
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Wykonawca nie jest osobg fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego lub za inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych,

Wykonawca nie jest osobg prawng, ktérej urzedujacych cztonkéw wiadz skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego albo inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,

Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej niezaktécong realizacje
zaméwienia,

Oswiadczam, ze osoba/podmiot, ktéry reprezentuje, a ktory ubiega sie o udzielenie zamoéwienia w
ramach niniejszego postepowania, nie jest powigzany z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organdw
nadzorczych wykonawcdéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

c¢) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamédwienia.

Oswiadczam/y, ze nie jestem/$my:

1.

Wykonawcg wymienionym w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 (...)" i
rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 (...) albo wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,,ustawg o przeciwdziataniu”;

Wykonawcg, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu;

Wykonawcg oraz uczestnikiem konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy o przeciwdziataniu

Rosyjskim wykonawca i podwykonawcg — na podstawie rozporzadzenia (UE) 2022/576 w sprawie
zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami
Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1).

Wykonawcg, o ktérym mowa w Komunikacie Komisji ,,Tymczasowe kryzysowe ramy Srodkéw pomocy
panstwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy” (Dz. U. UE C 131 2 24.3.2022 str.1).

Przedktadam nastepujgce dokumenty (oryginalne lub poswiadczone za zgodnos¢ przez osobe uprawniong):

OPIS DOKUMENTU TAK/NIE

Wydruk aktualnego wpisu do Rejestru Podmiotéw Wykonujacych Dziatalnos¢ Lecznicza
prowadzonego przez wtasciwego wojewode dla siedziby albo miejsca zamieszkania
podmiotu leczniczego, zgodnie z ustawg z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej jesli ,NIE” nalezy podac adres strony internetowej, z ktérej dokument mozna
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Oswiadczenie Wykonawcy dot. Ochrony Danych Osobowych (obowigzek informacyjny
realizowany w zwigzku z art. 13iart. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679)

Niniejsza oferta jest wazna w terminie 60 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Miejscowosé, data Podpis(y) osoby(oséb) upowaznionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w
imieniu Wykonawcy(éw).
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Zatqcznik 3 Oswiadczenie Wykonawcy dot. Ochrony Danych Osobowych

(obowiazek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679)

W zwiagzku ze ztozeniem oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na Przeprowadzenie psychospotecznych
warsztatow grupowych dla pracownikow i pracownic Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stargardzie.
Projekt ,Zdrowo i ergonomicznie w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Stargardzie” FEPZ.06.07-1P.01-
0064/24-000swiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

- zostatem/am poinformowany/a, iz projekt ,,Zdrowo i ergonomicznie w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne;j
w Stargardzie” FEPZ.06.07-1P.01-0064/24-00 jest wspotfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus;

- zostatem/am poinformowany/a, ze moje dane bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu
»Zdrowo i ergonomicznie w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Stargardzie” FEPZ.06.07-1P.01-0064/24 -
00 przez Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej programem
regionalnym Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027, Beneficjenta projektu Gmina Miasto
Stargard/Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Stargardzie. Podanie danych jest dobrowolne, jednak
odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia zamdwienia w ramach projektu.

- wyrazam zgode na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie moich danych osobowych zawartych w
niniejszym Formularzu do celéw zwigzanych z realizacjg projektu ,Zdrowo i ergonomicznie w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Stargardzie” . Przetwarzanie w/w danych jest zgodne z prawem i spetnia
warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE —
dalej RODO — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego 2021-2027;

- na podstawie art. 81 ust.1 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dn. 4 lutego 1994 r. (Dz.U.
2006r. Nr 90 poz.631 z pdzn. zm.) wyrazam zgode na nieodptatne utrwalenie mojego wizerunku, w formie
fotografii analogowej i cyfrowej oraz filmu analogowego badz cyfrowego, zarejestrowanych na potrzeby
dokumentac;ji dziatan badz w celu promocji projektu ,,Zdrowo i ergonomicznie w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Stargardzie” . Ponadto, wyrazam zgode na nieodptatne rozpowszechnianie przez w/w podmiot
mojego wizerunku za posrednictwem dowolnego medium wytgcznie w celu promocji projektu ,Zdrowo i
ergonomicznie w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Stargardzie” . Przeniesienie niniejszego zezwolenia
na Instytucje Zarzadzajgcg nie wymaga mojej uprzedniej zgody na takg czynnos¢.

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
U.UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.), zwanego dalej ,RODO”, informuje sie, ze:

Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Beneficjent tj. Gmina Miasto Stargard/Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Stargardzie, ktory udostepnia dane osobowe innym administratorom danych osobowych zgodnie
z przepisami prawa w szczegdlnosci na podstawie ustawy wdrozeniowej, w tym; Instytucji Zarzadzajacej
programem Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027, tj. Zarzgdowi Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, Instytucji Posredniczgcej programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego
2021-2027 tj. Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Szczecinie, Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa tj.
Ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta
uczestniczg w realizacji Projektu

- Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 40, 70-421 Szczecin,

- Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Ponadto, informuje sie, ze
minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego wystepuje w roli administratora i gestora systemu CST2021
odpowiedzialnego za administrowanie CST2021 na poziomie aplikacyjnym.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych
Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna skontaktowac sie we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
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Pani/Pana danych osobowych pisemnie na adres: Inspektor Ochrony Danych, Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Stargardzie, ul. Warszawska 9a, 73-110 Stargard.

Cele przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane do celéw wypetnienia obowigzkdw prawnych cigzgcych na
Administratorze zwigzanych z:

1. wykonywaniem zadan zwigzanych z realizacjg programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego 2021-2027, w szczegdlnosci do celdw monitorowania, sprawozdawczosci,
komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytédw, w stosownych
przypadkach, do celdw okreslenia kwalifikowalnosci uczestnikéw;

2. archiwizacja dokumentacji.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych
na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g, art. 10 RODO), wynikajacych z:

1. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i
Polityki Wizowej (Dz. U. UE. L. 22021 r. Nr 231, str. 159, z pdzn. zm.);

2. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr
1296/2013 (Dz. U. UE. L.

22021 r. Nr 231, str. 21, z pozn. zm.);

3. ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079);

4. ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000,
z pdin. zm.);

5. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, z pdin. zm.);

6. ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz.
164,

z pdin. zm.).
Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do wykonania umowy o dofinansowanie,
ktdrej jest Pani/Pan strong lub do podjecia dziatai na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy, podstawa
prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Kategorie odnosnych danych osobowych

Zakres Pani/Pana danych osobowych, ktére moze przetwarzaé Administrator wynika z art. 87 ust. 2 i ust. 3
ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027.

Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione m.in. innym podmiotom na podstawie przepiséw prawa,

w szczegolnosci podmiotom, o ktérych mowa w art. 87 i 89 ust. 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, organom
Komisji Europejskiej, podmiotom upowaznionym przez Administratora, w tym pracownikom i
wspotpracownikom Administratora, podmiotom, ktdre wykonujg ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systemoéw teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i operatorom
telekomunikacyjnym, operatorom pocztowym lub kurierskim. Ponadto, w zakresie stanowigcym informacje
publiczng, Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka informacja lub
publikowane w BIP WUP Szczecin.

Przekazanie danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego, ani do organizacji miedzynarodowe;j.
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Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe s3 przechowywane przez okres niezbedny do realizacji ww. celéw.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza

Jesli podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sg art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g, art. 10 RODO,
posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci danych osobowych i uzyskania ich kopii (art. 15 RODO), prawo do
sprostowania danych (art. 16 RODO), prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO). Jezeli natomiast
postawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, posiada Pani/Pan
dodatkowo prawo do usuniecia danych ("prawo do bycia zapomnianym"), z zastrzezeniem wyjatkow
wynikajacych z tego przepisu prawa (art. 17 RODO) oraz prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO).

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi z art. 77 RODO do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Zrédto pochodzenia danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane Administratorowi przez Panig/Pana lub przez instytucje

i podmioty zaangazowane w realizacje programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego
2021-2027, w szczegolnosci przez beneficjentéw i wnioskodawcow.

Informacja o wymogu podania danych osobowych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Ich niepodanie uniemozliwi
realizacje przez Administratora ww. celéw.

Informacja dotyczaca zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, w tym profilowania
Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym rowniez
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1i 4 RODO.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO) i akceptuje jej zapisy.

Miejscowosé, data Podpis(y) osoby(osob) upowaznionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w
imieniu Wykonawcy(éw).
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Zatacznik nr 4
UMOWA
o Swiadczenie ustug szkoleniowych

zawarta pomiedzy:

Miejskim Osrodkiem Pomocy Spofecznej w Stargardzie z siedzibg: ul. Warszawskiej 9a,
73-110 Stargard bedgcym jednostkg organizacyjng Gminy-Miasto  Stargard NIP 854-222-88-73
reprezentowanym przez Matgorzate Olejnik — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej ,
dziatajgca na podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Stargard z dnia 21.10.2024r. zwanym dalej
Zamawiajacym

............ , Zwanym dalej Wykonawca

w wyniku dokonania wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej (,Oferta”) w zapytaniu ofertowym
Przeprowadzenie psychospotecznych warsztatow grupowych dla pracownikéw
i pracownic Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stargardzie. Projekt ,,Zdrowo i ergonomicznie w
Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Stargardzie” FEPZ.06.07-1P.01-0064/24-00

pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg zostata zawarta umowa (,Umowa”) o nastepujace;j tresci:

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie — w ramach projektu pt. ,Zdrowo i ergonomicznie
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Stargardzie” FEPZ.06.07-1P.01-0064/24-00
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 (zwanego dalej ,,Projektem”), zgodnie ze
ztozong ofertg z dnia .............. , stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy — do kompleksowego
przeprowadzania nastepujgcego szkolenia:

(Temat/liczba godzin/liczba uczestnikdw/miejsce)

2. Szkolenie powinno prowadzi¢ do nabycia kompetencji_potwierdzonych odpowiednim dokumentem
(np. certyfikatem), w rozumieniu zatgcznika nr 2 do Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027. W ramach szkoler muszg zostaé zrealizowane
wszystkie etapy nabycia kompetencji zgodnie z ww. Wytycznymi, a po zakoriczeniu szkolenia rezultaty
muszg by¢ zweryfikowane, np. poprzez egzamin wewnetrzny, test, rozmowe oceniajgcg itp. ETAPY:

a) ETAP |- Zakres — grupa docelowa,

b) ETAP Il — Wzorzec. Efekty uczenia sie zostaty opisane w zapytaniu ofertowym,

c) ETAP Il — Ocena — Zostang wykorzystane m.in. metody weryfikacji efektdw uczenia sie: testy
wiedzy, egzaminy, przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i
walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji
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szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inng
osobe anizeli proces ksztatcenia),
d) ETAP IV — Porédwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu lll (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia.
3. Certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgce nabycie kompetencji bedzie zawiera¢ informacje jakie

umiejetnosci (zestaw efektdw uczenia sie) nabyli uczestnicy w wyniku realizowanego projektu, oraz

liczbe godzin zrealizowanych poszczegdlnych zajed.

4. Godziny zaje¢ muszg by¢ dostosowane do potrzeb uczestnikow szkoler,, umozliwiajgce godzenie
zycia rodzinnego i zawodowego. Dla 0séb z niepetnosprawnoscig zostang zastosowane nastepujgce
usprawnienia (jesli wymagane): materialy dostosowane do potrzeb- w przypadku oséb
niedowidzgcych zapewnienie materiatdw w formie elektronicznej, zastosowanie wiekszej czcionki na
wydrukach. Jesli zajdzie taka potrzeba, zaangazowanie ttumacza jezyka migowego, zatrudnienie
asystenta, lub inne dziatania umozliwiajgce dogodny dostep do szkolenia.

5. Wykonawca jest zobowigzany do kompleksowe] organizacji szkolen w tym ponoszenia wszelkich
kosztédw zwigzanych z organizacjg egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego (jesli dotyczy)

6. Szkolenia muszg by¢ realizowane zgodnie z uwzglednieniem poszanowania réwnosci szans oraz
niedyskryminacji kobiet i mezczyzn, oséb z niepetnosprawnoscig zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

7. Szkolenia muszg by¢ realizowane w miejscach i przy wykorzystaniu materiatéw dostepnych dla oséb
z niepetnosprawnosciami.

§2
1. Zapisy zwigzane z obowigzkami Wykonawcy. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) zapewnienie trenera spetniajgcego warunki okreslone w zapytaniu ofertowym,

b) przygotowania programu uwzgledniajgcego minimum: nazwe zaje¢, faczng liczbe godzin, czas
trwania i sposéb organizacji zaje¢, miejsce realizacji zajeé, imie i nazwisko osoby prowadzacej
zajecia, cele ksztatcenia, opis efektdw uczenia sie, konspekt zajec, sposdb i forme zaliczenia,

c) przygotowania harmonogramu uwzgledniajgcego minimum termin i miejsce realizacji zaje¢,
nazwe zajec, imie i nazwisko wyktadowcy i godziny realizacji zaje¢,

d) prowadzenia i przekazania dokumentacji obejmujgce;j:

i) Dziennik zajeé zawierajgcy wymiar godzin i tematy zaje¢;

ii) Program;

iii) Harmonogram

iv) listy odbioru materiatéw dydaktycznych/szkoleniowych z podpisami uczestnikow;

v) listy obecnosci zawierajacej imie, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia oraz trenera;

vi) 1 egzemplarz materiatéw dydaktycznych (wersja papierowa/ elektroniczna);

vii) kserokopie wydanych uczestnikom certyfikatow/ dyplomoéw/ zaswiadczen potwierdzajgcych
nabycie kompetencji. Certyfikat/ zaswiadczenie potwierdzajgce nabycie kompetencji bedzie
zawierac informacje jakie umiejetnosci (zestaw efektéw uczenia sie) nabyli uczestnicy w
wyniku realizowanego projektu, oraz liczbe godzin zrealizowanych poszczegdlnych zajeé;
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viii)  rejestr wydanych certyfikatéw/dyploméw/zaswiadczen z potwierdzeniem odbioru ich
przez osoby uczestniczgce w zajeciach (lista odbioru zaswiadczen);
ix) dokumentacje z testow kompetencji/ egzaminéw wewnetrznych, w tym protokét z egzaminu
wraz z wynikami uczestnikdw;

x) dokumentacje fotograficzng szkolenia - min. 5 zdje¢;

xi) protokét zdawczo-odbiorczy, potwierdzajgcy wykonanie ustugi,
e) przygotowanie i przeprowadzenie:

i) ,pre”i,post” testu (testu na wejscie i wyjscie) i/lub egzaminu wewnetrznego;

ii) ankiet oceniajacych szkolenie przeprowadzonych wsrdd uczestnikdéw na koniec szkolenia,
f) zapewnienia materiatéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia.
Materialy muszg by¢ nowe, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobrej jakosci (bez $ladéw
wczesniejszego uzytkowania). Wykonawca zobowigzany jest przygotowac¢ materiaty szkoleniowe:
skrypt wykfadowy o tresci adekwatnej do omawianej tematyki, przygotowany w formie drukowanej,
wydrukowane materiaty wpiete w skoroszyt.
Oznaczenia zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 wszelkich materiatéw, ktére otrzymujg uczestnicy szkolenia, w szczegdlnosci: publikacji,
materiatdw dydaktycznych, prezentacji, materiatéw audiowizualnych, itp.) oraz dokumentéw
zwigzanych z realizacjg szkolenia (jezeli jest to mozliwe) a takze umieszczenia plakatu i rollupu
promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze A3 widocznym dla uczestnikédw szkolenia przed
wejsciem do Sali (plakat i rollup dostarczy Zamawiajacy).
Wszystkie powyzsze wymogi winny zostaé zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty jednostkowej
brutto.
Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiajgcego mozliwos¢ kontroli
realizacji szkolenia w kazdym czasie, a takze prawo wglgdu do dokumentacji zwigzanej z realizacja
szkolenia. Wykonawca jest zobowigzany udostepni¢ petng dokumentacje dotyczaca realizowanego
szkolenia na kazde zgdanie Zamawiajgcego lub uprawnionych organdéw kontrolnych.

83
Wymagania zwigzane z organizacjg szkolen:
a) W trakcie zaje¢ Zamawiajgcy powinien zaplanowac regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15
minut na 2 godziny zegarowe,
b) Grupe skierowang przez Zamawiajgcego uznaje sie za zamknietg. Nie dopuszcza sie udziatu innych
0s6b w szkoleniu lub tgczenia wiekszej liczby grup o tej samej tematyce szkolenia.

§4
Zakres odpowiedzialnosci Wykonawcy:
a) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za jako$¢ i terminowos¢ wykonania przedmiotu
zamowienia,
b) Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania oséb, z ktérych pomocag wykonuje
przedmiot umowy, jak za dziatania wtasne,
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c) W razie nagtej, niespodziewanej, sytuacji losowej i braku mozliwosci przeprowadzenia przez
Wykonawce szkolenia, Wykonawca zobowigzany jest zapewnic zastepstwo do kompleksowego
przeprowadzenia szkolenia na zasadach zawartych w niniejszej umowie i zgodnie z ustalonym i
zaakceptowanym harmonogramem,

d) Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne urzadzenia oraz pomoce dydaktyczne w celu
przeprowadzenia szkolenia, ktére sg sprawdzone, bezpieczne i nie zagrazajg zyciu ani zdrowiu
uczestnika szkolenia oraz spetniajg wymagania dla danego szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) informowania Zamawiajgcego o stanie wykonania przedmiotu umowy, a w szczegdlnosci o
wszelkich zagrozeniach,

b) realizacji zleconych czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci, jak rdwniez zabezpieczenia i
zachowania w tajemnicy - zarowno w trakcie trwania umowy, jak i po jej ustaniu - wszelkich
informacji i danych osobowych, nie bedacych jawnymi, do ktérych uzyska dostep w zwigzku z
realizacjg powierzonych zadan,

c) ponoszenia odpowiedzialnosci z tytutu przetwarzania danych osobowych wynikajgcych z
przepisébw prawa, w szczegdélnosci ustawy o ochronie danych osobowych oraz przepiséw
wykonawczych do niej - niezbednych wymogdéw w celu ochrony przedmiotowych danych, do
ktorych uzyska dostep w zwigzku z realizacjg powierzonych zadan przed niepowotanym dostepem,
nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, w
stopniu odpowiednim do obowigzkdw zwigzanych z przetwarzaniem przedmiotowych danych. Ma
rowniez obowigzek naprawienia szkody z tytutu naruszenia zasad przetwarzania informac;ji i
danych osobowych w przypadku ich zaistnienia,

d) niepobierania od oséb, ktérym bedzie Swiadczy¢ ustugi szkoleniowe, zadnych dodatkowych opfat,

e) przeniesienia autorskich praw majgtkowych do wytworzonych dokumentéw na wszystkich polach
eksploatacji na rzecz Zamawiajgcego, zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych.

§5
Realizacja szkolenia/szkolen nastgpi w terminie ustalonym miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca,
jednak nie POZNIej NIZ dO .....cocevvvveccciiiriireeeeee e
Doktadne terminy realizacji poszczegdlnych sktadowych zamdwienia, to jest terminy zaje¢, terminy
egzamindw zostang ustalone pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym.

§6
Zamawiajgcy oswiadcza, ze ustuga wynikajgca z niniejszej umowy jest finansowana ze Srodkow
publicznych w co najmniej 70%. Wynagrodzenie jest finansowane w ramach projektu pt.
.................................................................................. wspotfinansowanego ze srodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027.
Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynosi maksymalnie ............ brutto (stownie: ........... ztotych
....... /100 brutto).
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3) Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury VAT lub rachunkéw oraz dokumentéw
wymienionych w umowie.

4) Wykonawca wystawi fakture w momencie ukoriczenia szkolenia/ szkoler i przekazania catosci
dokumentacji dotyczacej szkolenia/szkolen.

5) Podstawe do zaptaty wynagrodzenia za przedmiot umowy bedzie stanowita faktura wystawiona na
podstawie protokotu odbioru sporzadzonego przez Wykonawce podpisanego przez obie strony, bez
zastrzezen.

6) Zaptata nastgpi w formie przelewu na rachunek wskazany na fakturze w terminie do 14 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

7) Cena brutto zawiera wszelkie koszty, opfaty i podatki zwigzane z dostawg przedmiotu umowy w
miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

8) Woynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegato podwyzszeniu, chyba ze nastgpi zwiekszenie/ rozszerzenia
ilosci 0sdb uczestniczacych w szkoleniu o0 10% oséb w przypadku powstania oszczednosci w projekcie
lub w przypadku zdiagnozowania dodatkowych potrzeb uczestnikéw projektu, ktore nie byty znane na
moment ogtaszania przedmiotowego zapytania ofertowego.

§7

1) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng z tytutu:

a) odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 20% catkowitego
wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa w § 6 ust. 2) niniejszej umowy,

b) niedotrzymania termindéw realizacji, o ktérych mowa w § 5 umowy, w zakresie danej czesci
zamoéwienia, w wysokosci 2 % wynagrodzenia brutto danej czesci zamdwienia, za kazdy dzien
zwtoki.

2) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajgcego w kwocie 10% catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym
mowa w § 6 ust. 2 niniejszej umowy.

3) W przypadku naliczenia kar umownych Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ich potracenia z faktur
wystawionych Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

4)tgczna wysokos¢ wszystkich kar umownych naleznych Zamawiajgcemu nie moze przekroczy¢ 20%
wartosci brutto umowy.

5) Kary, o ktérych mowa w ust. 1 nie wykluczajg mozliwos$ci dochodzenia przez Zamawiajgcego innych
roszczen z tytutu poniesionych udokumentowanych strat z powodu nieterminowego wykonania
zlecenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§8

1) Integralng czescia niniejszej umowy jest przedtozenie przez Wykonawce kserokopii wpisu do Rejestru

Instytucji Szkoleniowych, jezeli jest to wymagane na gruncie obowigzujacych przepisow prawa.

2) Wszelkie spory, wynikajace z réznej interpretacji ustalen niniejszej umowy, strony bedg staraty sie

rozwigzac¢ polubownie.
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3) W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego. Wtasciwym

1)

do rozstrzygania sporéw moggacych wynikngé w wyniku realizacji niniejszej umowy jest Sad wtasciwy

ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

§9

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmian w niniejszej umowie w zakresie:

a)

b)
c)

d)

f)

Zwiekszenia/ rozszerzenia ilosci 0sob uczestniczgcych w szkoleniu o 10% -w przypadku powstania
oszczednosci w projekcie lub w przypadku zdiagnozowania dodatkowych potrzeb uczestnikdw
projektu, ktére nie byty znane na moment ogtaszania przedmiotowego zapytania ofertowego,
Przedtuzenia terminu realizacji szkolen, w przypadku wystgpienia nieprzewidzianych sytuacji,
realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychczasowego wykonawcy,
nieobjetych zamdéwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

i) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zaméwienia podstawowego;

ii) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztéw
dla zamawiajgcego;

iii) warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione facznie

nastepujgce warunki:

i) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzieé;

ii) warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

i) w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie przejecia,
potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadfosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,
a takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

ii) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow — w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe
z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkdéw realizacji zamdwienia z uwzglednieniem
dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy, a tgczna warto$é zmian jest mniejsza

niz 5382 000 EUR w przypadku robdt budowlanych, a 140 000 EUR w przypadku dostaw i ustug i

jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie w umowie w

przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamdéwien na roboty budowlane,

jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

2) Zamawiajacy dopuszcza zmiane oséb skierowanych do realizacji zamdwienia w przypadku, gdy

Wykonawca wskaze inne osoby do realizacji ustug, ktére bedg spetniaty w nie mniejszym stopniu

warunki udziatu w postepowaniu, a takze kryteria oceny ofert, na podstawie ktdrych oferta
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wykonawcy zostata uznana jako najkorzystniejsza. Kazdorazowa zmiana trenera wymaga akceptacji

Zamawiajgcego.

3) Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4) Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia
ze skutkiem na koniec miesigca. W takim przypadku wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci
proporcjonalnej do zrealizowanej ustugi.

5) Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w
nastepujgcych wypadkach:

a) przez Zamawiajgcego — w razie potwierdzonego stosownymi dowodami stwierdzenia, ze
Wykonawca nie wykonuje badz nienalezycie (w tym niezgodnie z ustalonym harmonogramem)
wykonuje czynnosci stanowigce przedmiot niniejszej umowy,

b) przez Zamawiajgcego — w przypadku pojawienia sie nowych przepiséw, interpretacji, pism
instytucji zaangazowanych w realizacje projektéw finansowanych ze zrédet UE, wptywajgcych na
realizacje ustugi,

§10
Umowa zostata sporzagdzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron lub
w wersji elektroniczne;j.

(Zamawiajacy) (Wykonawca)
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UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
z dnia. ..........

Niniejsza umowa zostata zawarta na potrzeby realizacji Projektu pt.
............................................................................... wspotfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027

zawarta w Stargardzie, pomiedzy:
GMINA MIASTO STARGARD z siedziba przy ul. Hetmana Stefana Czarnieckiego 17, 73-110 Stargard,

reprezentowang przez Matgorzate Olejnik - Dyrektor MOPS z siedzibg .......cccccceceecrerernernnees , zwang dalej
,Zamawiajgcym”

zwanym w dalszej cze$ci umowy ,, Wykonawcg”.
wspolnie zwanymi dalej ,Stronami”.

Strony postanawiajg, co nastepuje:
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§1.

Uzyte w Umowie okres$lenia oznaczaja:

1) rozporzadzenie - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

2) dane osobowe - dane osobowe, w rozumieniu rozporzadzenia, dotyczgce uczestnikdw projektu, ktére
muszg byc¢ przetwarzane przez Wykonawce w celu wykonania Umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowych,
zawartej w Stargardzie W dniu .....ccceeeeeeveceveceveenene, ,

3) administrator danych osobowych - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydujacy o
celach i $rodkach przetwarzania danych osobowych,

4) przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, w
zakresie niezbednym do prowadzenia sprawozdawczosci i kontroli projektu,

5) dokument - dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym zapisane sg dane osobowe;

6) pracownik - osobe swiadczgcg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego.

§2.
1. Na podstawie rozporzgdzenia, Zamawiajgcy jako administrator danych osobowych, powierza
Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego na warunkach
opisanych w niniejszej Umowie.
2. Zamawiajgcy umocowuje Wykonawce do dalszego powierzania przetwarzania danych osobowych, w
imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, osobom odpowiedzialnym za przeprowadzenie szkolen i wykonanie
przedmiotu zamdéwienia, zwanymi dalej pracownikami.
3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych pracownikom nastepuje na podstawie Upowaznien do
przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu.
4. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania wobec osdb, ktérych dane dotyczg, obowigzkdéw
informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i 14 RODO.
5. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia rejestru kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérych
mowa w art. 30 ust. 2 RODO.
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec administratora, za szkody
powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowg powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

§3.
1. Zamawiajagcy umocowuje Wykonawce do wydawania swoim pracownikom upowaznien do
przetwarzania danych osobowych. Wykonawca ograniczy dostep do danych osobowych wytgcznie do
pracownikéw posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
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2. Zamawiajacy dopuszcza stosowanie przez Wykonawce wzoru upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy.

§4.
1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiajgcego nastepuje wytacznie
w celu wykonania Umowy o Swiadczenie ustug szkoleniowych, zawartej w Stargardzie w dniu
2. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego jest
okreslony w Zatgczniku nr 3.
3. Wykonawca oraz pracownicy Wykonawcy:
1) nie decydujg o celach i $Srodkach przetwarzania danych osobowych;
2) nie s uprawnieni do zaktadania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentéow
zawierajgcych dane osobowe, w tym formularzy zawierajgcych dane osobowe lub baz danych osobowych
zapisanych w postaci dokumentéw papierowych lub elektronicznych, w szczegdlnosci w poczcie
elektronicznej, na dyskach komputerowych i arkuszach kalkulacyjnych innych, niz wynikajgcych z realizacji
Umowy o Swiadczenie ustug szkoleniowych, zawartej w Stargardzie w dniu ..........ccccvevvereenee.

§ 5.
1. Wykonawca zapewni srodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte zabezpieczenie danych
osobowych, wymagane przepisami rozporzadzenia. Wykonawca bedzie w szczegdlnosci:
1) prowadzi¢ dokumentacje opisujacg sposéb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i
organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych;
2) przechowywac¢ dokumenty w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych na zamek lub w
zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb nieupowaznionych do przetwarzania
danych osobowych.
2. Wykonawca zobowigze swoich pracownikdw do przestrzegania nastepujgcych zasad postepowania z
dokumentami:
1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkdw wynikajgcych z Umowy o
Swiadczenie ustug szkoleniowych, zawartej w Stargardzie w dniu .................. ;
2) przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania zadan, do
ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;
3) nie tworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji Umowy o Swiadczenie ustug
szkoleniowych, zawartej w Stargardzie w dniu ..........c........... ;
4) zachowania danych osobowych w poufnosci, takze po ustaniu zatrudnienia w instytucji Wykonawcy.
3. Wykonawca bedzie stale nadzorowat swoich pracownikdéw, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych
danych osobowych.
4. Wykonawca bedzie wymagat od swoich pracownikdw przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie
zachowania w poufnosci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.
5. Wykonawca zobowigzuje sie do:
1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie obowigzywania
Umowy o Swiadczenie ustug szkoleniowych, zawartej w Stargardzie w dniu ............... lub uzyskanych w
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zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych Umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowych, zawartej w
Poznaniu w dniu ... dokumentdéw, takie po rozwigzaniu Umowy o S$wiadczenie ustug
szkoleniowych, zawartej w Stargardzie w dniu ........ccceuvneee ;

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich otrzymanych dokumentdéw przed kradziezg, uszkodzeniem i
zaginieciem;

3) nie wykorzystywania zebranych na podstawie Umowy o swiadczenie ustug szkoleniowych, zawartej w
Stargardzie w dniu .......ccccveueenenee.

§6.
1. Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu w
terminie maksymalnie 24 godzin od wykrycia naruszenia lub niewtasciwego uzycia;
2) Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zgdanie, informacji na temat
przetwarzania wszystkich danych osobowych przez Wykonawce i jego pracownikéw, a w szczegdélnosci
niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczacych
ochrony danych osobowych.

§7.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszag Umowa majg zastosowanie przepisy rozporzadzenia.

2. Niniejsza Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania i jest zawarta na czas obowigzywania Umowy o
Swiadczenie ustug szkoleniowych, zawartej w Stargardzie w dniu ..........c.c...........

3. Integralng czes$¢ niniejszej Umowy stanowig:

Zatacznik nr 1: wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych (dla pracownika Wykonawcy);
Zatacznik nr 1a: oswiadczenie o zachowaniu poufnosci (dla pracownika Wykonawcy);

Zatgcznik nr 2: Wzdér oswiadczenia i zobowigzania osoby przetwarzajgcej/ podmiotu przetwarzajgcego
dane osobowe (dla Wykonawcy);

Zatacznik nr 3: zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

4. Niniejsza Umowa zostato sporzadzone w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach: po jednym dla kazdej ze
Stron lub w wersji elektronicznej.

Zamawiajacy Wykonawca

Zatacznik nr 1: wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
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UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Dziatajgc W imieniu wueeccecseesenssenssnnesnssnnes upowazniam:
Panig/Pana: .......cveeeveceireee e
STANOWISKO: weveeeeee e e
do przetwarzania danych osobowych w nastepujgcym zakresie*:
A. Okres upowaznienia*:
w okresie obowigzywania Umowy o Swiadczenie ustug szkoleniowych, zawartej w Stargardzie w dniu
.................... zawartej z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Stargardzie, ul. Warszawska 9a, 73-110
Stargard

B. Zakres danych*:

e dane przetwarzane na no$nikach papierowych,

e system informatycznych,

e dane osobowe objete zbiorem: uczestnik szkolenia ......cccccccevecvvrveenenee.
C. Zakres czynnosci*:

e podglad danych,

e wprowadzanie danych,

e opracowywanie danych,

e usuwanie danych,

*Wypetnia administrator danych
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Zatacznik nr 1a: oswiadczenie o zachowaniu poufnosci

Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci

Ja, Nizej POdPISANY/A oot e oswiadczam, ze zobowigzuje sie do
zachowania w tajemnicy przetwarzanych na mocy niniejszego upowaznienia danych osobowych oraz
sposobdw ich zabezpieczern okreslonych w Polityce Bezpieczenstwa Informacji i Ochrony Danych
Osobowych Administratora/ dokumentacja obejmujgcej ochrone danych osobowych Podmiotu
przetwarzajacego™.

Podpis
*niepotrzebne skresli¢

Zatacznik 2. Wzér oswiadczenia i zobowigzania osoby przetwarzajgcej dane osobowe

Stanowisko

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze — w zwigzku z wykonywaniem przeze mnie prac na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej z siedzibg w Stargardzie i upowaznieniem mnie do Przetwarzania danych osobowych —
zostatem/tam za-poznany/a ze stosownymi przepisami i standardami ochrony danych osobowych,
zobowigzuje sie do przestrzegania:
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e Przepiséw o ochronie danych osobowych, w tym Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE,

e Polityki Bezpieczenstwa informacji i Ochrony Danych Osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Stargardzie,

e Instrukcji zarzadzania systemem Informatycznym w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w
Stargardzie.

W zwigzku z powyzszym zobowigzuje sie do:

a. zapewnienia ochrony danych osobowych przetwarzanych w zbiorach administratora, a w
szczegdlnosci zapewnienia ich bezpieczenstwa przed udostepnianiem osobom trzecim i
nieuprawnionym, zabraniem, uszkodzeniem oraz nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem,

b. zachowania w tajemnicy, takze po zaprzestaniu wykonywania prac, wszelkich informacji dotyczacych
funkcjonowania systemoéw stuzgcych do przetwarzania danych osobowych Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Stargardzie,

c. natychmiastowego zgtaszania do Administratora Danych zaobserwowania préby lub faktu naruszenia
zabezpieczenia fizycznego pomieszczenia, bezpieczenstwa zbioru/zbiorow lub  systeméw
informatycznych.

Przyjmuje do wiadomosci, iz w przypadku nieprzestrzegania przeze mnie:

® Przepisow o ochronie danych osobowych, w tym Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE,

e Polityki Bezpieczeristwa informacji i Ochrony Danych Osobiowych w Miejskim Osrodku Pomocy

Spotecznej w Stargardzie,

e Instrukcji zarzadzania systemem Informatycznym w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w

Stargardzie,

=ktére doprowadzg do naruszenia ochrony danych osobowych, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w

Stargardzie ma prawo dochodzi¢ ode mnie roszczen na drodze prawnej oraz ze skutki prawne wynikajgce

z utraty danych zostang przeniesione na mnie w granicach i na zasadach wynikajgcych z Kodeksu pracy.

Znana jest mi odpowiedzialnos$¢ karna, administracyjna oraz cywilna za naruszenie zasad ochrony danych

osobowych okres$lonych we wskazanych powyzej aktach prawnych

Podpis
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Zatacznik nr 3: zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

A. Uczestnicy projektu

Lp. Nazwa

Imie

Nazwisko

PESEL

Data urodzenia

Telefon kontaktowy

N wWINE

Adres e-mail
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